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REGULAMENTO DE PROTECAO DE DADOS DO AGRUPAMENTO DE
ESCOLAS DE ALMODOVAR

1. Introducgao

O Agrupamento de Escolas de Almodévar reconhece a importancia da
protecdo de dados pessoais e estd comprometido em cumprir o
Regulamento Geral de Protecéo de Dados (RGPD) e outras leis de protecéao
de dados aplicaveis em Portugal.

Este regulamento estabelece as praticas e procedimentos para o
tratamento de dados pessoais no Agrupamento de Escolas de Almodévar.

2. Encarregado da Protecao de Dados

O representante pela protecao de dados (RPD) do Agrupamento de
Escolas de Almodoévar € o Subdiretor Edgar Nunes. Ele é responsavel por
garantir o cumprimento do RGPD e é o ponto de contato para questdes
relacionadas com a protecdo de dados.

3. Finalidades do Tratamento de Dados

O Agrupamento de Escolas de Almodoévar recolhe e processa dados
pessoais para as seguintes finalidades:

a) Administracao escolar;

b) Gestao de recursos humanos;

c) Comunicacédo com alunos, pais e funcionarios;

d) Atividades pedagoégicas e educativas;

e) Outras finalidades relacionadas com a missao educativa.
4. Consentimento e Direitos dos Titulares dos Dados

O Agrupamento de Escolas de Almodovar obtém o consentimento dos
titulares dos dados quando necessario e respeita os direitos dos titulares,
incluindo o direito de acesso, retificacéo, eliminacao e portabilidade dos
dados.

5. Seguranca de Dados

O Agrupamento de Escolas de Almodoévar implementa medidas técnicas
e organizacionais adequadas para garantir a seguranca dos dados
pessoais, incluindo a prevencao de acessos ndo autorizados, perdas ou
danos.

6. Partilha de Dados

A partilha de dados pessoais € realizada de acordo com as leis aplicaveis.
O Agrupamento de Escolas de Almodévar pode partilhar dados com
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terceiros apenas quando necessario para cumprir as suas finalidades
legais e propésitos educativos.

7. Retencao de Dados

Os dados pessoais sao retidos apenas pelo tempo necessario para
cumprir as finalidades para as quais foram recolhidos, ou conforme
exigido por leis e regulamentos aplicaveis.

8. Revisao do Regulamento

Este regulamento é revisto regularmente para garantir conformidade
continua com as leis de protecao de dados.

Protecao de dados

O Agrupamento de Escolas da Almodévar reconhece a importancia da
protecao dos dados pessoais dos elementos da comunidade educativa,
assim Como de todos aqueles que visitam o site:
www.aealmodovar.edu.gov.pt.

Regulamento Geral sobre a Proteciao de Dados (RGPD)

Desde vinte e cinco de maio de dois mil e dezoito que passou a ser
aplicavel o Regulamento Geral sobre a Protecao de Dados Pessoais
(Regulamento UE 2016/679). Este regulamento estabelece regras
relativas & recolha, protecao, tratamento e circulagiao de dados pessoais
das pessoas singulares residentes na Unido Europeia {UE) e aplica-se a
todas as entidades que fagcam recolha, armazenamento e tratamento de
dados pessoais, em qualquer um dos Estados da UE.

Como entidade que recolhe armazena e trata dados pessoais, o
Agrupamento supra referido, € obrigado por lei a ter uma politica de
privacidade definida que garanta a protecdo dos dados dos seus alunos,
pais e encarregados de educagado bem como dos seus docentes e outros
funcionarios do agrupamento.

Esta politica de privacidade do agrupamento € complementada por uma
politica de privacidade do site da escola, visto que este tipo de plataforma,
tem especificidades que impdem uma politica de privacidade propria.

A recolha, tratamento, informatizacdo e armazenamento dos dados
pessoais sdo feitos no estrito cumprimento da legislagao em vigor relativa
a protecao das pessoas singulares.

A presente politica de privacidade pode ser alterada a qualquer momento,
por qualquer circunstancia que torne a dita alteragdo necessaria, ou por
alteracao ou retificacao da legislacao em vigor.

Ao consentir em fornecer dados pessoais, o utilizador esta implicitamente
a aceitar a Politica de privacidade do Agrupamento e a autorizar a sua
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informatizagao, tratamento e utilizacdo pelo Agrupamento de acordo com
as regras aqui definidas.

Recolha, armazenamento, informatizaciao e tratamento dos dados
Finalidade

A recolha de dados pessoais é necessaria para a constituicao dos
processos administrativos de todos os individuos que frequentam ou
trabalham no agrupamento e para o funcionamento de servigos prestados
por terceiros ao Agrupamento, como cartdes de acesso ou plataformas de
gestdo e acompanhamento do dia-a-dia do Agrupamento e das atividades
ai desenvolvidas.

Também & necessaria a recolha de dados pessoais para o processamento
salarial e para o cumprimento das obrigagbes tributarias dos
funcionaérios.

Que tipos de dados sao recolhidos?

O Agrupamento recolhe dados dos alunos e dos seus progenitores e de
outros familiares que possam ser contactados em caso de emergéncia.
Sao recolhidos dados para processamento administrativo que constam
no Cartido de Cidadao, enderecos de correio eletrénico, contactos
telefonicos e morada, entre outros. Relativamente aos alunos, sdo
recolhidos dados considerados sensiveis relativos a eventuais
necessidades educativas especiais, beneficio de agéo social escolar e de
saude, entre outros que sejam necessarios a constituicdo do processo
administrativo do aluno e ao cumprimento das obrigacdes fiscais.

No caso dos alunos dos cursos profissionais sdo também recolhidos os
respetivos NIB para permitir o pagamento dos subsidios relativos a
Formacao em Contexto de Trabalho.

Relativamente aos funcionarios do Agrupamento também sao recolhidos
os dados que constam no cartao de cidadao bem como os dados do
subsistema de saude (ADSE), dados bancarios, endereco de correio
eletronico € a morada, entre outros dados necessarios 4 constituicao do
seu processo administrativo, processamento salarial e cumprimento das
obrigagoes tributarias.

Momento e modo de recolha dos dados pessoais?

A recolha dos dados ¢é realizada presencialmente nos servicos
administrativos do Agrupamento através do preenchimento de impressos
proprios.

Estes dados sdo posteriormente informatizados pelos servigos
administrativos para serem usados pelo agrupamento e pelos
subcontratantes que com ele trabalham. Posteriormente, no caso dos
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alunos, os seus progenitores ou Encarregados de Educacao podem
aceder, modificar e/ou atualizar alguns dados dos seus
filhos/educandos, presencialmente ou através da plataforma web do
agrupamento.

Responsavel pelo tratamento dos dados pessoais e Encarregado de
proteciao de dados do Agrupamento

A entidade responsavel pelo tratamento dos dados pessoais é o
Agrupamento de Escolas de Almodévar. O Agrupamento pode, no ambito
da sua atividade, transmitir esses dados a outras entidades publicas, ou
a entidades privadas na condicao de subcontratantes, exclusivamente
para fins legais e no exercicio das atribuicoes e competéncias do
Agrupamento.

O RGPD torna obrigatoria a nomeacdo pelo Agrupamento de um
Encarregado de Protecao de Dados. Assim, foi nomeado o Subdiretor
Edgar Nunes como representante de Protegcdo de Dados do Agrupamento
que, entre outras funcoes, faz a ligagao com o Encarregado de Protecao
de Dados da DGEstE, - Alentejo. O RGPD torna ainda obrigatério a
publicacao dos contactos do Responsavel e do Encarregado de protecao
de dados.

Subcontratantes

Os subcontratantes no ambito do RGPD e no caso dos cstabelecimentos
de ensino, sao empresas externas ao Agrupamento que a este prestam
servicos que implicam lidarem com dados pessoais de alunos e
funcionarios do Agrupamento. Estao nesta situacao as empresas que:

= Gerem os cartoes magnéticos que permitem validar a entrada nas

Escolas do  Agrupamento, adquirir ¢ pagar bens na
Papelaria/Reprografia ¢ acesso aos quiosques, bar e cantina das
escolas;

= Fornecem ao Agrupamcnto programas informaticos, residentes ou
nao, online, que permitem aos professores e servigos administrativos
gerir, registar e produzir dados decorrentes das atividades letivas como
sumarios, avaliagoes, faltas, pautas, certificados e outros dados que
decorrem da atividade letiva.

Os subcontratantes possuem politicas de privacidade préprias que
decorrem do RGPD pelo qual também estao abrangidos e pelo qual devem
reger a sua atividade.

Periodo de conservacao dos dados pessoais.

Os dados pessoais serao guardados pelo periodo de tempo fixado pelo
RGPD ou entéo pelo estrito tempo em que forem necessarios para os fins
para os quais foram recolhidos.
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Os dados relativos aos processos administrativos dos alunos e
funcionarios sio mantidos ativos em programa informatico durante o
tempo em que frequentam ou trabalham nas escolas do agrupamento.
Apoés este periodo os dados sdo mantidos em arquivo histoérico.

Acesso aos dados pessoais

Os titulares de dados pessoais podem aceder aos mesmos
presencialmente, mediante  solicitacao  prévia, Nnos  Servigos
administrativos do Agrupamento.

No caso dos encarregados de educacgao a consulta de alguns desses dados
pode também ser feita pela pagina web da escola através dos atalhos para
os subcontratantes, aos quais acede mediante insercao das credenciais
que lhe foram fornecidas no ato da matricula. As credenciais de acesso
sdo Unicas, pessoais e intransmissiveis, sendo da responsabilidade do
utilizador o bom uso e confidencialidade das mesmas.

Seguranca dos dados pessoais

Os dados pessoais armazenados no agrupamento quer em formato papel,
quer em formato digital, encontram-se em zonas de acesso reservado e
fisicamente protegidas. O acesso a essa informacédo € limitado a um
numero restrito de pessoas previamente autorizadas. A protecao dos
dados em formato digital obedece aos mais modernos e seguros métodos
de protecio de redes e servidores.

O Agrupamento ndo partilha os dados com entidades externas ao
Ministério da Educagéo, excluindo alguns dados dos alunos que usam
transporte escolar que sao partilhados com a Camara Municipal, a menos
que seja obrigado por lei ou decisao judicial.

A seguranga dos dados partilhados com os subcontratantes é da
responsabilidade destes ultimos.

O acesso aos dados pessoais € restrito ao estritamente necessario de
acordo com o perfil do utilizador, existindo medidas de seguranga, quer
fisicas quer logicas, para acesso aos dados.

Séo realizadas copias de seguranca regulares do conteudo das bases de
dados com a informagéo armazenada.

Direitos dos detentores de dados pessoais

Nos termos da legislacdao aplicavel, é garantido ao detentor dos dados
pessoais o direito de acesso, retificagio e atualizagao.
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Questoes relacionadas com este regulamento ou outras dividas
sobre privacidade

Qualquer questao adicional devera ser, nos termos da lei, colocada ao
Encarregado de Protegao de dados pessoais da escola.

Analisado e Aprovado: Reuniio de Conselho Pedagégico

de 6 de marco de 2023
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